


	附件1:                 豫投国际能源（北京）有限公司招聘岗位素质要求

	序号
	部门
	招聘职位
	学历
	专业
	相关职称/资格证
	年龄
	工作经验
	主要岗位职责描述
	备注

	1
	贸易业务部
	部门负责人
	本科及以上
	英语类、营销类、国际贸易类、管理类专业
	无
	45岁以下
	5年以上油气行业销售及采购管理工作经验；国际贸易销售管理经验优先；具有海外成功的项目经验优先；英语四级以上
	1.根据公司实际需要选择合适的管理模式，组织建立科学的供销体系与管理流程。
2.根据公司的战略规划及区域市场发展需要，制定总体采购及销售战略、采购及销售计划及量化销售目标。
3.制定全年销售费用预算，完成公司下达的销售任务，并根据实际市场情况调整销售运营政策。
4.根据公司目标组织协调各部门配合完成各项指标，并检查督促落实，确保年度目标的实现。
5.主持编制事业部年度全面经费预算，并控制经费的总体支出。
	1人

	2
	贸易业务部
	外贸业务员
	本科及以上
	国际贸易类
	无
	40岁以下
	2年以上相关经历，有油气行业贸易经验者优先；英语四级以上
	1.开拓LNG国内外、上下游市场。
2.及时了解市场信息，完成上级下达的任务指标等。
	2人

	3
	金融风控部
	部门负责人
	本科及以上
	国际贸易、金融、经济、法律等
	无
	45岁以下
	8年以上国内外知名大宗商品国际业务风控管理经验；英语四级以上；具有央企、大型国企或国际贸易风控相关工作经验优先
	1.组织推动国际贸易风险管理体系建设，建立科学有效的内部风险控制机制。
2.建立风险管理制度，并根据公司的战略规划不断完善和补充，适应新的业务需求。
3.建立风险管理系统，以及相应的交易数据库，让大宗商品贸易系统化、自动化、程序化、智能化，以达到高效的风险管理和监控目的。
4.全面组织管理业务风险评审及业务监管、防范、化解等工作。
5.使用科学的量化风险评估模式，计算并设定交易策略的风险限额，监控交易盈亏，及时汇报交易的风险状态。
6.参与中信保及银行授信管理业务，为项目提供投前风险尽调和投后风险管理的服务。
	1人

	4
	金融风控部
	信用证结算员
	本科及以上
	财会、金融、经济类、国际贸易类
	单证员资质证书
	40岁以下
	5年以上信用证管理相关经验；英语四级以上
	1. 负责进出口业务流程的全套单证制作。
2. 处理公司进出口业务的相关商检、报关、出运、结算等手续。
3. 负责客户开证、押汇、垫款及开票等业务的沟通协调工作。
4.协助销售人员处理跟单。
	1人

	5
	金融风控部
	外贸风控员
	本科及以上
	财会、审计、金融类
	无
	40岁以下
	5年以上工作经验，且有3年外贸工作经验；英语四级以上
	1.对外贸合同、函件、单证的评审。
2.外贸业务存在的潜在风险发出提醒。
3.对信用证开与提单管理，后序承兑、提单管理和报关物流监督跟踪。
4.外聘法律顾问对接等。
	1人

	6
	综合管理部
	部门负责人
	本科及以上
	经济、管理、国际贸易等
	无
	45岁以下
	5年以上综合管理、贸易行业工作经验，最少2年综合/贸易行业工作经验，熟悉国贸相关的物流及清报关领域；英语四级以上
	1．跟进与供应商、客户和内部各方的指令，以确保客户的满意度和准时交货。
2．安排提供需要客户确认的文件，检查单据（BL等），安排提交给客户的箱单、形式发票等，并发送清关指令。
3．在贸易过程中提供协助，以确保产品符合客户的质量和预算要求。
4．维持良好的商业关系，组织物流供应商的招标。
	1人

	7
	综合管理部
	外贸跟单员
	本科及以上
	国际贸易、国际商务等
	无
	40岁以下
	3年以上国际贸易相关跟单、报关相关工作经验；英语四级以上
	1.跟踪订单生产交付情况。
2.掌握了解市场信息。
3.开发新的客源、买卖客户关系维护。
	2人

	8
	综合管理部
	物流操作员
	本科及以上
	航运、物流、国际贸易等
	无
	[bookmark: _GoBack]40岁以下
	2年以上国际物流、国际贸易相关工作经验；英语四级以上
	1.港务、船务、清报关、港杂协调、槽车运输等。
	2人


备注：特别优秀者可适当放宽要求。

- 12 -
- 13 -
